СОВЕТ

 ПЕРЕЛЮБСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ПЕРЕЛЮБСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от  01.10. 2016 года       №  2   п.  7                                                  с. Перелюб

Об  утверждении Положения об администрации

Перелюбского муниципального образования

Перелюбского муниципального района 

Саратовской области

 На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Устава Перелюбского муниципального образования Перелюбского  муниципального района Саратовской области Совет Перелюбского муниципального образования Перелюбского  муниципального района Саратовской области РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение «Об администрации Перелюбского муниципального образования Перелюбского муниципального района Саратовской  области» в новой редакции согласно приложениям № 1 

2.Настоящее решение разместить (опубликовать) на официальном сайте Перелюбского муниципального образования Саратовской области в сети Интернет.
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания.

 Глава Перелюбского МО                                                         А.А. Ломоносов

УТВЕРЖДЕНО
Решением Совета Перелюбского
муниципального образования
№  2 п. 7 от  01.10.2016 года
Глава Перелюбского
муниципального образования
_______________А.А. Ломоносов
П О Л О Ж Е Н И Е
об администрации Перелюбского
муниципального образования
Перелюбского муниципального района
Саратовской области
1. Общие положения
1.1. Администрация Перелюбского муниципального образования является исполнительно распорядительным органом муниципального образования, возглавляется Главой Перелюбского муниципального образования и включает в себя заместителей главы администрации и специалистов, обеспечивающих работу администрации, а также отраслевые структурные подразделения.
1.2. Администрация Перелюбского муниципального образования учреждается по решению Совета Перелюбского муниципального образования и является муниципальным учреждением.
1.3. Администрация Перелюбского муниципального образования руководствуется в своей деятельности законодательством РФ, Саратовской области, Уставом Перелюбского муниципального образования, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.
1.4. Администрация Перелюбского муниципального образования осуществляет свою деятельность на принципах гласности, законности.
1.5. Структура администрации Перелюбского муниципального образования формируется главой поселения и утверждается Советом  Перелюбского муниципального образования по представлению главы поселения.
1.6. Правовой статус структурных подразделений администрации Перелюбского муниципального образования (отделов, служб, управлений) определяется соответствующими Положениями, утвержденными Главой Перелюбского муниципального образования.
1.7. Администрация Перелюбского муниципального образования является юридическим лицом, имеет печать, штамп и бланки со своим наименованием, вправе открывать счета в банковских учреждениях.
1.8. В своей деятельности администрация Перелюбского муниципального образования подконтрольна населению Перелюбского муниципального образования в пределах его компетенции, а по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий федеральным органом исполнительной власти и органам исполнительной власти Саратовской области в соответствии с действующим законодательством.
1.9. Персональную ответственность за надлежащее функционирование администрации Перелюбского несет Глава поселения.
1.10. Юридический адрес администрации Перелюбского муниципального образования: 413750, Саратовская область, Перелюбский район, с. Перелюб, ул. Ленина, 75
2. Задачи и функции администрации 
Перелюбского муниципального образования
2.1. Основными задачами администрации Перелюбского муниципального образования являются:
- исполнение Конституции РФ, федеральных законов, Законов Саратовской области, нормативных правовых актов РФ, органов государственной власти Саратовской области, муниципальных правовых актов Перелюбского муниципального образования;
- обеспечение на территории Перелюбского муниципального образования эффективной защиты законных прав, свобод и интересов населения Перелюбского муниципального образования;
- создание условий для развития личности, повышения уровня культуры, развитие социально-культурной сферы, охрана здоровья, всесторонняя социальная защита жителей муниципального образования;
- содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого предпринимательства;
2.2. Для выполнения указанных в п.2.1. настоящего Положения задач в администрацию Перелюбского муниципального образования возлагаются следующие функции:
- управление муниципальной собственностью;
- разработка и исполнение бюджета Перелюбского муниципального образования, планов и программ социально- экономического развития Перелюбского  муниципального образования;

- организация на территории муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения
населения топливом;

- организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;
- организация градостроительного процесса, использования земель муниципального образования;
- создание условий для обеспечения жителей муниципального образования услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
- организация транспортного обслуживания населения, содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах Перелюбского муниципального образования.
3. Полномочия администрации 
Перелюбского муниципального образования
3.1. Для обеспечения выполнения возложенных функций администрация Перелюбского муниципального образования наделяется следующими полномочиями:
- создает и гарантирует необходимые условия для соблюдения на территории муниципального образования актов органов государственной власти, правовых актов органов местного самоуправления, прав и свобод граждан всеми предприятиями, учреждениями и организациями, должностными лицами и гражданами;
- контролирует и проверяет исполнение правовых актов указанных органов, а также решений главы поселения;
-разрабатывает и вносит на утверждение Совета муниципального образования проект бюджета муниципального образования, организует его исполнение;
- разрабатывает и вносит на утверждение Совета Перелюбского муниципального образования проекты планов и программ социально-экономического развития Перелюбского муниципального образования, организует их исполнение;
-осуществляет в пределах своей компетенции полномочия собственника в отношении муниципального имущества в порядке, определенном Советом Перелюбского  муниципального образования;
- создает муниципальные предприятия и учреждения на основании решений, принятых Советом муниципального образования;
- назначает и освобождает от должности в порядке, установленном законодательством, руководителей муниципальных предприятий;
-формирует и размещает муниципальный заказ на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг муниципальных нужд;
- организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования;
-осуществление резервирования и изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования;
- осуществляет контроль за надлежащей эксплуатацией муниципального жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства, организует коммунальное обслуживание;
- организует благоустройство и озеленение территории муниципального образования, создает места отдыха граждан;
- осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах , охране их жизни и здоровья;
- обеспечивает сохранение, использование и популяризацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;
- создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии художественных промыслов в поселении;
- организует библиотечное обслуживание населения, комплектует библиотечные фонды библиотек поселения;
- организует и осуществляет мероприятия по работе с детьми и молодежью в поселении;
- обеспечивает условия для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организует проведение официальных физкультурно-оздоровительных мероприятий поселения;
- формирует архивные фонды муниципального образования;
-имеет право на создание музеев поселения;
- участвует в предотвращении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования;
-обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах населенных пунктов муниципального образования;
-организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального образования от ЧС природного и техногенного характера;
- организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования;
- обращается в суд или арбитражный суд с исками о признании недействительными актов органов государственной власти, предприятий, учреждений, организаций, нарушающих права и интересы граждан, проживающих на территории муниципального образования;
- организует прием населения, рассмотрение обращений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;
- рассматривает и принимает распоряжения по заявлениям о проведении собраний, митингов, уличных шествий, и демонстраций, сообщает о принятом решении в соответствии с действующим законодательством заинтересованным лицам;
- присваивает и изменяет наименование улиц, площадей, парков и других общественных мест населенных пунктов, устанавливает нумерацию домов;
- взаимодействует с государственными органами, органами местного самоуправления Перелюбского муниципального района, организациями, в т.ч. общественными объединениями, действующими на территории муниципального образования, по вопросам, входящим в компетенцию администрации Перелюбского муниципального образования;
-организует материально-техническое проведение социально значимых для муниципального образования работ;
-утверждает акты о приеме законченных строительством объектов жилищно-гражданского назначения, принимает участие в приеме в эксплуатацию других законченных объектов, расположенных на территории муниципального образования;
- предъявляет в суд, арбитражный суд иски по делам, возникающих из хозяйственных и иных имущественных споров, стороной в которых выступает администрация муниципального образования;
-участвует в решении вопросов опеки и попечительства;
- предоставляет в пределах своих полномочий льготы и преимущества, связанные с охраной материнства и детства, улучшением условий жизни многодетных семей, обеспечивает устройство детей, оставшихся без попечения родителей в детские дома, школы-интернаты, интернаты при школах и на семьи граждан, участвует в решении вопросов усыновления (удочерения).
Администрация Перелюбского муниципального образования обладает иными полномочиями в соответствии с действующим законодательством, Уставом Перелюбского муниципального образования.
4. Структура администрации Перелюбского
муниципального образования
4.1. В структуру администрации Перелюбского муниципального образования входят отраслевые (функциональные) структурные подразделения, не обладающие правами юридического лица, функции, полномочия и порядок деятельности которых определяется Положениями о них, утвержденными Главой Перелюбского муниципального образования.
Структура администрации формируется главой поселения в соответствии с федеральными законами, законами Саратовской области и Уставом Перелюбского муниципального образования и утверждается Советом Перелюбского муниципального образования.
Глава поселения - как глава администрации муниципального образования осуществляет полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом поселения.
В составе структурных подразделений могут выделяться сектора, группы.
Руководители структурных подразделений несут персональную ответственность за деятельность возглавляемого ими подразделения.
4.2. При администрации муниципального образования могут быть созданы комиссии и иные органы, которые образуются по постановлению Главы муниципального образования в соответствии с действующим законодательством. Права, обязанности и направления деятельности комиссий определяется действующим законодательством и Положениями о них, утвержденными Главой муниципального образования.
Должностные инструкции для сотрудников администрации утверждаются главой муниципального образования.
4.3. Заместители главы администрации назначаются на должность главой поселения по согласованию с Советом поселения.
Заместитель главы администрации осуществляет функции по руководству администрацией в соответствии с распределением обязанностей, установленных главой поселения.
4.4. Специалисты администрации по поручению Главы поселения готовят проекты его распоряжений;
- по собственной инициативе разрабатывают проекты правовых актов администрации и выносят их на рассмотрение главы поселения;
- осуществляют юридическую и иные виды экспертиз проектов правовых актов главы поселения по профилю своей деятельности, визируют указанные проекты;
- обеспечивают главу поселения – как главу администрации, его заместителя оперативной информацией о работе муниципальных служб и принятых ими решений также о положении дел на территории поселения;
- принимают меры по организационному и материально- техническому обеспечению мероприятий, проводимых главой поселения и муниципальными службами;
- осуществляют, иные полномочия, отнесенные к их ведения.
Детальное регулирование функций, полномочий, структуры, порядок деятельности специалистов регламентируется в должностных инструкциях специалистов, принимаемыми в соответствии с Уставом муниципального образования и настоящим Положением.
4.5. Штатная численность администрации муниципального образования и ее структурных подразделений утверждается в порядке, устанавливаемом Главой Перелюбского муниципального образования в соответствии с расходами, предусмотренными в бюджете Перелюбского муниципального образования на содержание администрации муниципального образования.
4.6. Порядок принятия, отмены и виды правовых актов главы поселения – как главы администрации определяется в соответствии с законодательством, в том числе Уставом поселения, настоящим Положением, правовыми актами органов местного самоуправления.
В соответствии с законодательством акты главы муниципального образования, принятые в пределах его компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не предусмотрено в самом акте.
Акты главы поселения, противоречащие действующему законодательству и решениям Совета поселения, принятые в пределах его компетенции, могут быть обжалованы в судебном порядке.
Акты главы поселения, принятые в пределах его компетенции обязательны для исполнения всеми расположенными на территории поселения предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами.
5. Обеспечение деятельности администрации
Перелюбского муниципального образования
5.1. Расходы на содержание администрации муниципального образования по представлению главы Перелюбского муниципального образования предусматриваются в местном бюджете и утверждаются Советом Перелюбского  муниципального образования.
5.2. Распорядителем средств, выделенных на содержание администрации муниципального образования.
5.3. Размеры денежного содержания работников администрации муниципального образования определяются в порядке, установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.
5.4. Социальное обслуживание работников администрации Перелюбского муниципального образования осуществляется в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

6. Основы взаимодействия администрации
Перелюбского муниципального образования с Советом Перелюбского муниципального образования
6.1. Администрация и Совет Перелюбского муниципального образования обязаны взаимодействовать в интересах населения на основании разграничения функций в соответствии с действующим законодательством и Уставом Перелюбского  муниципального образования.
Администрация и Совет Перелюбского муниципального образования обладают собственной компетенцией, они не вправе вмешиваться в сферу полномочий друг друга.
6.2. Решения Совета Перелюбского муниципального образования, принятые в пределах его компетенции обязательны для главы поселения как главы администрации муниципального образования, ее органов, структурных подразделений и должностных лиц.
6.3. Администрация муниципального образования рассматривает поступившие в ее адрес рекомендации депутатских комиссий и предложения объединений депутатов Совета муниципального образования и сообщает им о результатах рассмотрения и принятых мерах.
6.4. Администрация муниципального образования принимает к исполнению относящиеся к ее ведению решения Совета муниципального образования, регулярно докладывает ему о ходе выполнения указанных и решений и принятых мерах.
Права Совета, реализация которых обеспечивается администрацией МО, устанавливаются законодательством, Уставом муниципального образования, регламентом Совета, а также другими решениями, принятыми в пределах его компетенции.
6.5. Должностные лица администрации муниципального образования вправе присутствовать на заседаниях Совета, его комиссией в зависимости от содержания рассматриваемых вопросов.
Совет муниципального образования, его постоянные комиссии вправе не позднее, чем за три дня до своего заседания приглашать соответствующих должностных лиц на заседание. Явка приглашенных обязательна.
6.6. Руководители администрации муниципального образования, а также другие должностные лица администрации муниципального образования при обращении депутата по вопросам, связанным с депутатской деятельностью, обязаны обеспечивать депутата консультациями специалистов и безотлагательно предоставлять ему необходимую информацию.
6.7. Администрация муниципального образования на основе действующего законодательства и решений Совета муниципального образования обязана предоставить депутату или группе депутатов для выполнения депутатских обязанностей необходимые условия.
6.8. По требованию Совета глава  муниципального образования обязан представить информацию на заседания Совета муниципального образования или постоянных комиссий о состоянии дел в подведомственной сфере.
7. Ответственность администрации 
Перелюбского  муниципального образования

7.1. Администрация Перелюбского муниципального образования, ее органы и должностные лица несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий перед населением Перелюбского муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами с федеральными законами.
8. Заключительные положения
8.1. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящее Положение определяется Главой Перелюбского муниципального образования по согласованию с Советом поселения.
8.2. Ликвидация, реорганизация и переименование администрации Перелюбского муниципального образования осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской федерации.
